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o Parte T
. .DISPOSI ZIONT GENERALT
]

)

~ I DIRITTI D’ACCESSQ '* '

! e Art. 1
' 4y | Funti e finalitif.'-_
I

RN _"'I'.-_

1. Il presente rcgalamentn attua i principi affmnau dalla legge
3 giugno 1950, n.142'e le disposizioni stabilite dalla legge 7 agosto
1990, n. 24L& dalle, statuto comunale, per assicurare la-trasparenza
¢ la pubbliciti d:ll’amwta amministrativa ed il suo’svolgimento im-
parziale, attraversu,l eacrclz:.o del diritto di accessa agli atti, ai docu-
ment] apmimistrativi ed alle informazioni in possesso.dell' Ammini.
strannn?, }nonché 1:1&1 le LL. RR.= n. Dj"?‘l e M. 4:‘3!91‘|

"2.In canfnrmni a. quanm stablhtu dail’arr. 7 della lf:gge 3 glu—
) gno 1590, 0. 142, tuttilgli atti dell’ Amministrazions comunale sono
g pubblici, ad eccezione 'di quelli riservati per espressa indicazione di
legge o per effettordei [provvedimenti di cuvi al successivo art. 20, 11
presente regolamento’assicura ai cittadind, singoli ed associati, il di-
ritto di accesso aghi atti amministrativi ¢, in generale, alle informa-
zioni di ¢ui & in pO3sEsso I'Ammustrmone, per rendere effettiva ¢
consapwule la luroilllanampannne all'atuﬂt& dl:l Cumune _
- A AR | " - - '

il regﬂlamento assieura altresi il diritto di accesso ai docu-
mcnu amministrativi-formati o stabilmente deterti dall* Amministra-
zione comunale, a: n]uunqul: vi abbia interesse per la tutela di situa-
rioni giuridicamente. nlevanu al sensi dcgh artt. 25 , 262ella legge
Regionale 30;’4{2991 [ m, R

) [ et
4, L'esercmoadcl diritto di "-":ISIGDJE: dezh am del pmcﬂdlm:ntc-
amministrativo, ai’ sensi dell*idret.]11 della L.R.n.12 del 39{4!91
. & assicurato ai soggetti’nei confronti ded quali il provvedimento fina-
le & destinato a produrte effetti ed a.tutti-gli altri che intervengono
al sensi degli-artt,8, 10 dalla’ | legge, nella forma pin idonea a
garantire a loro pa:tmpa.nnnc consapevole ab procc:hmcntn stessa.
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"".Capo II
SOGGETTI DEI DIRITTI D’ACCESS0

Art. 2
Soggetti del diritto.dj Rccesso alle infarmaziapi
ed agli attl dell’ Amminlstrazigne comunale

L. 11 diritto df accesso alle informazioni ed agli atti dell’ Ammi-
nistrazione comunale, di cui all’art, 7 della legpe'8.givgno 1990, n,
142, & assicyratg: Soad s

i R R L SR o
R A S

secondo art, 2 det Codice Civile;s - _
b} ai Consiglieri comunali ed agii ajqri soggetti‘ai quali il ‘it dj

BCCes50 & garantito da norme speciali, di cui agli artt. 36 e 37 del

presente regolamento; = ' S

<) ai rappresentasntj delle:’

iy

2) atultii cittadinj residenti nel Cumum:_, daotati capacith di agire
' .'-Lla ",.'1,1'-,'-.'._.“'_.--.- e

- associazioni ed istituzioni regisirare per Pattivitd di partecipg--
Zione che s‘rﬂlgonu nel Cumu.ne; LR it e e no T

- Organizzazioni di volontariato jscritte nei Ll_'cg@st_ri:di cui alfact.”

6 della legge 11 agosto 1991, n, 266_; _

o

- asso¢iazioni di protezione am bientale riconoseiute al seqasi del-

'art. 18 della legge 8 luglio 1986, n. 349

dj ai rappreseatanti deile: R R T

- istituzioni ed associazigni dj cittadini ehe hanno sede nej Comu-
e ¢ che, pur noo rientrande fra quelle in precedenza elencate,
svolgone ne! terdtoria comunale attjviig sociale, culturale ed eco-
nomica d’interesse generale; .

- persone giuridiche, pubbliche ¢ privatgfchg,hap.nqs;g; 0 Centro
di aftivitd el territorio’ comrnala. 0 T T

¢} alle pubbliche ammjnistmzioni_chc Siano interessate all’accesso alle
informazioni ad agli att] Per 1o sveigimento delle funziopi ad esse
attribuite; ;- Sl e RO

R Pt e e L
E N EERERrET Sl LRt
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[y ad ogni altra persena fisica 0 picridica, istituzione, associazicne
od arzanizzazicone che non abbia residenza, sede o centro di atti-
vitd nel Comune & che richieda di esercitare 1 diricti di aceesso so-
pra stabili per le finalitd e con § Hmitl previsti dal successivo art. 3.

2. La nchiesta di accesso deile pubbliche anainstrazioni cesve
essere effzttuata da parte del responsabile del procedimento ammi-
nistrativo presse le stesse in corso o dal titolare dell’vffico procedents.

3. Per le modalita di ammissione all’accesso degli alul soggetl
di cui al primo comma, effettuate direttamente od a mezzo di rap-
presentanii, tutori o curatori, si osservano le disposirioni di cui aj
successiv: artt. 15 e [6.

Art. 3
Sogaetii ed oggetio del diritte di accezan
ai document amministrativi

1. Lesercizio del diritto di accesso ai documenti amministrati-
vi & riconosciuto a chiunque vi abbia interesse per [a tutela di situa-
zionl giuridicamente rilevanti, in conformitd a quanta stahilito dal-

'art, 22 della lcggel?l:agastu 1990, n. 241. & dalla L.R. n.10/91

2. Il diritto di accesso dei sopgetti di cui al pracedente comma
& ezercitato relativamente ai documenti amministrativi ed alle infor-
mazioni dagli stessi desumibili il cul oggetto & correlato con Uititeres-
se, sopra definite, di cul il richiedente dimostri, con idonea e specifi-
ca motivazione, di essere titolars,

3. Con [a definizione “*documento amminisirative* s'intends
ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagneti-
¢a e di qualunque zltra specie del contenuto di documenti, anche in-
terni, formati dagli organi de! Comune, o di att di altre pubbliche
amministrazioni o, comunque, di documenti stabilmente detenuti dal-
I'Ente e dallo stesso wilizzati ai fini della propria attivitd ammini-
strativa. P

— 15 —
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[ PROCEDIMENTI DI ACCESSO

Capo 1
DRDINAMENTD DEL SERVIZID

T

it T Art, 4
. . |Sistema organmnvu

1.Coni pruwcdimanti previst dal prr.scntc'rcgﬂlmncnm I'Am-
mjnjstrazione adegua I'orgamz.zamon: comunale per Il attuazione dei.
principi ¢ delle garanzie stabilite, dalle Jegyi 8 giugno. 199{) n, 142 E‘Ella P?I'te Petegl -
7 agosto 1990, 1. 241,'dallo statuto e dal prcccdente art. 1¢ stabili- o 307471931 ,n. 1-'
soe e norme per individuazione dei soggetti che pell'amhbito della
stessa hanno i dovere ch assicurare il pieno e tempestivo esercizio dcl
dmtu dei mttadm:,. con tuttc lc rcspansahmta consegucnu.

- LI A e fw . --

2 H semnn é orgamzzatu con duc smenu cnmplementan Ii .
primo & attuato immediatamente € con lo stesso i diritti di accesso
sono assicurati, nell'ambito di competenza, dalle unitd organizzati-
ve comunall, con le modalitd stabilite dai successivi articoli, Il seconda, 1
che ne costituird il completamento razionale, sard realizzato quando
I" Amministrazrione dispurré. deile riscrse necegsaric per I"attivazione .
del ““Centro dei servizi per 'informarione e la documcnta.nonc dm J."
cittadini™. - :|.|1| T L i

LN La mancata adoﬂnne da parte dcll’Ammsztramune enitro -
i termini stabiliti dal presente regolamento, dei provvediment di cui
al secondo comma non costituisce motive valido per il rifiute, 1a li-
mitazione od il differimento dell'esercizio dei diritti di accesso, fatta
eccezione per 2 esclusioni previste dalla legge ¢ dal regolamenta, Gli -
organi elettivi dell’ Amministrarione ed § responsabili deli’orpanizza- - -
zione sono tenuti ad adottare, nell’ambito delle tispettive competen-
z¢ ¢ responsabilitd, pmwcdm:cnu idopei-per assicurare comungie-
Pesercizio dei diritef: di am:ssu. limitando la fase argammma ini-
ziale al tempo st.rcttamc:utc md;spensabﬂe .-




AR §
Ordigamento del servizio

1. L'esercizio dei diritti dj accesso ¢ assicurato con 'istituzione
di appoesito servizio effettuato direttamente dalle unita olganizzative
che costtuiscono l'organigramma del Comuge.,
1

2, 1l servizio provveds a tutic Je procedure relative all’accesso

alle informazioni, alla visione degli atti ¢ dei documenti amuninisira- -

tivi ed al rilascio di copie degli stessi ai soggetti previsti dai preceden-
ti artt, 2 e 3, - '

3. Ciascuna unita organizzativa ¢ responsabile degli adernpimenti
per I'esercizio dei diritti af cui al precadente comma nell'ambito del-
le sue competenze che, per i fini predetti, sono determinate dalle in-
formazieni, atii o documenti formati o da essa stabilmente detenuti,
in relazione alle funzioni alla stessa attribuite dail'ordinamento cg-
munale. . ! r r=|| ,

4. Le competenze delle unit3 Grganizzative sono individuate, per
{ fini di cui al precedente comuna, con 'analisi effertuata per ciascu-
na di esse dal dirigente responsabile e sono definitivamente stabilite,”

itel loro quadro complessivo, dalla Canf‘;;ﬁnz.ajdﬁj_'qi‘_riggg;_i, coordi--

nata dal Segretario comunale.’
LR : CooTR TR Tt

5. Il quadro delle competenze indica quelle‘attribuite a cizscu-

03 unitd operativa per i fini'di cui a] secondo comma,- definendole
CoU lermini essenziali per facilitarne lidentificazione da parte dei cit-
tadini ed elencandgole analiticamente, per assicurare certezza in ordi-
ne ai compiti ed alle responsabilita di ogai struttura. .

..__-].-':_ .

LY

6. La Conferenza dej dirigentj definisce il piane operativo da”
attuarsi dalle unitd organizzative comunali per assicurare in‘modo '
uniforime Pesercizio del diritto di accesso. Con il piano operativo ven- -

gone indicati, per ciascuga unita, i fabbisogni di strumentazion; tec-

nologiche, arredi, locali e personale per assicurare il miglior funzig-

Ramenta del servizio, proponendo un programma graduale di attua-

zivne, correlato alle risorse finanziarie disponibili ¢, per il personale,

facendo prioritariamente Ticorso alla mobilit interna.t” 0
s R

7. La Giunta cumunalt.?presu atto del quadro delle competen-

z¢ definite dalla Conferenza' de; difigenti, lo apprava € ne dispone
Paltuazione, con i coordinamento del Segretario comunale, secon- -
do le modalitd previste dal-presente regolamento. ‘La Giunta esangj-

na il piano di potenziaruento delie dotazion operative di cui'al pre-
cedente comma ed adarta i provvedimentl che la disponibilitd di gt -

sorse immediatar: - roitaalte, Sidicand. | tempi entro  quali fe eg. |

gtaze prospettate potranno lrovare completo accoglitnenta e richie-
dendo, per gli interventi che non risultano realizabili Remmeno in
prospettiva, lo studio di‘soluzioo diverse. ' o

b




8. La definirione del procediment] di competenza di ciascuna
unitd pud essere integrata o modificata dalla Giunta, su proposta del
Segretario comunale, quando disposizioni di legge attribuiscono nuovi
compiti ail'ente od esigenze organizzative rendono necessario il tra-
sferimento di competenze fra le unith interessate. :

9. 1l Sindace dihpnne {2 pubblicazione, nella veste pill semplice
#d economica, di una “Guida amministrativa del Comune™ conte-

nente 'organigrarnma delle unitd grganizzative comunali, la loro ubi- .

cazione ¢d i numeri ¢ telefono, { nominativi dei dirigenti € dei re-
sponsabili dai procedimenti di aceesso, Uindicazione delle competen-
ze di clascuna struttura. L.a Guida & distribuita presso gli effici e servi-
zi comunali, le edicole, le librene ed altr centri ove afAuiscono 1 citta-
dini, con il pagamento del rimborso delle spese di pubblicazione e di di-

stribuzione ssterna, ;F_cnndo le tariffe stabilite dalla Giunta comunale.'

10. I! gquadre deile competenze di cui al quinta comma viene
presentato alla Giunta comunale entro trenta giorni dall’entrata in
vigore def presente regulamcnm. Nei sette piorni successivi 1a Giunta

adotta la d:hberanone di sua competenza. 1l Segretano comunale tra-

smette 1mm¢d1atamente copia della deliberazione ai responsabil di-
tutte le unita orga.mz.zatwc con le disposizioni per a[uvare il servizio
entro i 30 glc-rm succ:ssm

11. La dcnommaz:mne di “dmgcme“ di umti urgamzzatwa £

nsata dal presente regolamento unicamente per indicare il dipenden-
e comunziz della stessa responsabile, con esclusione di qualsiasi ri-
ferimento sia alla qualifica funzionale ad esso assegnata dall'organi-
gramma dell’ente, sia alle qualifiche, autribuzioni ¢ funziont “'diri-
genziali’', previste dall*allepato A al DLP.R. 25 giugno 1983, n. 347
e successive medificazioni. Per “Conferenza dei dirigenti’” s’intende
la rivnione dei dipendenti comunali responsabili delle unita organiz-
zative e si conferma I'esclusione di qualsiasi altro rifedmento, secondo
quanta sapra precl,sat{:-.

i |||

ol L

el Art. &
Scmphﬁcauﬂnc dei procedimenii

|| 1| f!

1. L asercizio dei diritti di accesso & assicurato mediante proce-
dimenti amministeativi essenziali, semplificati, da espletarsi in terapi
ristreti, secondo. eriteri ¢i economicita ¢ di efficacia, nell'interesse
dei richiedenti. il

Ii' l,l \ .

2. 81 Eppllcano.fper gli ademmmenu previsti dal presente rego-
lamnento, Iz norme di‘eui alla legge 4 zennaio 1968, n. 15. Gli i impie-
320 piar . od: fCentro servis”, brespansabill Jof nrocedimenti o
accesso e 1 loro'sostituti sono inecaricati dal Sindaca delle funzion:
di autenticazione delle sottoscrizien di cui aBart. 20, nonché di quellz
previste dagli artt. ﬁie 14 della legge prederta.

'Il

I



.ii'.""J l" AI'L 7 . ) S e e T :
Altivazioonc e funzionamenio del servirio di sccesso

', It EEIELIERTIRELY FulY LT e

1. Il Sindace informa la popolazione dell’attivazione del servi-
%10, indicando le modalitd generali per I'asercizio dei dirit dj acces-
50 e le competenze delle unita organizzative preposte ad assicurario.
L’informazione viene disposta mediante la'stampa,’i manifesti ed al-
iri mezzi di comunicazione ¢ con la diffusione di materiale illystrati->

¥0 attraverso gli uffici comupali e {e associazoni’ed organirzazioni
. . . . b - e TR R T T
di partecipazione popolare.’ T
. - . 1 ..-:.._ . "":‘.I':-""-E-':".:'r' wand tadke- WDl o

2. I Segretarin comusnale soordins Vattiazione operativa deile”
deliberazioni della Giunta ¢ delle disposizioni del presente regolamen-
to. Interviene per fimuovere le difficoltd che possono’ presentarsi e -
per assicurare che il funzionamento complessivo del'servizio abbia _
inizio senza ritardi e sia regolare e tempestivo. Net corse del primo _ t
anno rivnisce, almeno una volta opni tre mesi, idirigenti ed | respon-
sabili dei procedimenti di accesso delle unita organizzative, per esa- '
riinare lo stato di attuazione del servizio, le difficolta che §i sono ve- ’
rificate, le proposte ed i rilievi dei cittadini ed i provvedimenti da adot-
tace per conseguire livelli di' elevata efficienza. st -7 - '

" RUANCFIEE

g _

3. I dirigenti delle unild organizzaiive curano che Peffettuazio- -
ne del servizio, mell’ambiio’ delle loro competenze, assicuri, con la
massima semplificazione delle procedure, |'esercizio def diritti di ac.
€es50 nel tempi pid rapidi e con la riduzione al minimo'degh adempi-"
mﬂﬂﬂ. ﬂECﬁsari. : | I v, . '_"-I'A:;:lf{-fI..I‘:':J.‘:I L':‘->""'-.‘_‘-'-.'..

- i s SRS LI TR LS S P T H

4. Nell'ambito del servizio realizzato in forma coordinata dal- -
'organizzazione comunale, ciascun procedimento di accesso & inte- ¢
ramente attribuite all*uniti organizzativa'che, per'le funzioni df sua -
competenza, & in possesso-dell’informazione, ha'formato l'atto od
il documento o 1o detiene stabilmente, come'gia stabilito dall'ary, §. - _
Quando I*unita che ha artivato il procedimento di accesso di sua com-
Petenza non dispone di una'parie delle informazioni, degli atti e dei
documenti, deve richiederli direttamen:e all'unitd che ne & in posses-
50, la quale € tenuta a dare esito immediato alla richiesta. Per pli atti
¢ documenti I"unita richiesta invia 2 guella titolare del procedimento
copie conformi degli originali in suo possesso, che sono utilizzate da
quest’ultima per la visione od il rilascio ai richiedenti e per la inte-
grazione del proprio archivio. C e :

5. L'unitd organizzativa istituisce wn pretocollo sezicnale rela- |
tivo alle procedure di accesso, sul quale sono registrate richieste, sca-
denze, tempi ¢ natura delle risposte. Il protocollo & tenuto dai respon
sabile del procedimento o da un suo collaboratore, o » - . .

6. Fermi restac o | lermin tassaii, =ua0liti per I'inizio Gel ser-
vizio, il piane operative predisposto deve prevedere, ove sia necessa-"
110, il riordinamento dell’archivig di ciascuna unitd, daudo a questo . .
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adempimento priorfta nell’ambito degli interventi programmati per il
mighoramento dell’efficienza dei servizi. Per ’archivio generale del
Comune, ove risultine necessari interventi di fordinamento, la Gionga
comunale pud disporre a mezzo del personale dipendente od attraver-
50 un progetto-ohiettive per la tutela di beni culturali, secondo quanta
stabilito dall'art, 7,'sesto e settimo comma, della lepge 29 dicembre
1588, . 554, che preveda sistemi informatid di catalogazione e ricerca.

Creti Art. E3
Il rﬁpnnsnl;ulc del pruced:m:ntu di accesso

. o e

1. 1 dirigenti d:lh‘: uniti arga.rﬁzza:i\rc cumunali, dopo 'adodone
dei provvedimenti di. competenza della Giunta e, comunque, entro
il termine di cui al decimo ¢omma dell’art. 5, provvedono a designa-
re il dipendente, di qualifica ¢ professionalitd adeguata che ha, fra
i suoi compiti, quello di responsabile del procedimenta di accesso al-
le informazioni, aghiatti ed ai documenti amministrativi. Provvedo-
oo, contemporaneamente, a designare il dipendentes tenuto 2 sosti-
tuire il responsabile del procedimento di accesso in caso di assenza
od impedimento, anche momentango. Le due designazioni sono ef-
fettuate con unico provvedimento, redatto in quattro esemplari, dae
dei qual} sono consegnati agli interessati che ne rilasciano ricevuta
sul prima originale, conservato in atti, Il quarto esemplare & trasmesso
al Segretario comunale, per conoscenza. Con Je stesse modalits i di-
rigent: preceriono alla revoca ed alla designazione del nuovo respon-
sabile del procedimcnm,e del sostituto, La revoca deve essera motivala.

2.1 res;runsabﬂe del procedimento cura direttamente [ rappor-
i con i soggetti che richiedono [*aceesso e provvede a quanto necss-
sario per l'esercizio dei loro diritti, con le modalita stabilite dal pra-
sente regolamento. . o
i
3. Il responsabile del procedimento:

a) provvede al ricevimento della richiesta di accesso, zlla identifica-
zione del richiedente ed aila verifica della sua legittimazione ad
eserciture il diritto;’

b} curaiateruta del protocoilo speciale sul quala registra le rizhiesre
di accesso, la scadenza del termine per dare alla stessa esi: o, ta

data c&i esercizio del diritto o della lettera di comunicazione di aschy-
sione o mffenmc:ntc-‘

£} decide I'ammissione delle richieste e prowcde A tutte le aperazio-

m per Pesercizio dei diritti di aceesso, con le modalitd ed eniro
1 lermini previsti dal regolamento;

2 oeany -0 caliinteressati Vasclusionz ed 3 2 farimento de A -
di accesso nel casi-'previsu dalle lepgi & dal regolamento:

e) dispeone |'egercizia; dm diritti di accesso secondo lordine tempo-

rale di nrcscntazlone della richisste:
Lt |.| I|

RN B

Y

i



M .

an
i

B
L
[
L

I} redige e trasmette tripestralmente al dirigente un PIOSPELLO rias-
suativo dei diritd diiaccesso esercitati presso Punitd organizzati-
va e delle richieste che non sono state ammesse, limitate nell’esito
¢ per le quali & stato, differito i termine di esercizio def diritto.
Ii dirigents dell’unit organizzativa trasmette copia del prospet-
to, da Iui controfirmato,-al Segretario-¢comunale entro il decimeo
giorno successivo al tcnmne del timestre, vy 157 e el

4. 1l responsabile dei’ procedimenti di accesse deli'unita OTga-
nizzativa preposta all'ordinamento e copservazione dell'archivio ge-
nerale del Comune - ¢ che ha fra le sue competenze tali funzioni -
provvede, con la collaborazicne del sostituto, al servizio di accesso
quanda gli atti ed i documenti sono depositati neli’archivic e ii rela-
tivo procedimento & concluso. Nel caso in' cui presso 1'unitd grganiz-
zativa competente sia tuttora in corse un procedimentoiod una pra-
tica amministrativa della quale 'unitA stessa detiens parte della do-
cumedtazione, quelia mancante viene richiesta al responsabile del-
|*archivia, che provvede 2 farne pervenire copia entrg tre giorni dal
resvmento dell iebiesalt T i st

. . AL 9 Lo
Funzioni di organizzazione, indirizzo ¢ controllo”*"

I R 1) R M T K

L. I dirigenti delle,unita orgamizzative: < e iae. v -

a) adottano i provvediruenti per la némina_'e revoca'dci';espomabiﬁ

del procedimento e dei loro sostituti, di‘eni'al prime comma’ del-
1'art, 8; ! L

b} vigilano sul funzionamento del Servizio, adottando i provvedimenti

organizzativi necessari per migliorarne "efficienza ¢ la fruibilits

da parte dei cittadini. Concordang con i dirigenti delle altre unita.

le modalita pid rapide ed efficaci per acquisire le integrazioni di
nformazioni ¢ documentazion;: v e

¢} rappresentano all’ Amminisirazione la necessita di dotare il servi-
zio di strumenti tecuologici, arredi, locali, personale, occorrent
per il suo efficiente funzionamento o per far fronte ad asigenze
eccerinnali nelle quall il Servizio stesso & lemporancamente impe-

gtato; T BRI

d) verificano, almeno I.I.._l'm volta ogai mese, dal protocollo speciale
del Servizio, che Je richieste pervenute abbiano avute ssito enuo
i tefmini regolamentari, senza che si siano verificati ritardi, Ap-

pongono la loro firma ed annotano le loro osservazioni in colTi- -

spondenza del giorna nel quale effettu_a_.m;z-la_fw_.rcriﬁm;
¢) quando if r~=snnsadile el pros . limento segnaﬁ il costituirsi di

carichi di lavoro particoiarmente elevati’s ‘che richiedono tempi

superiori a quelli stabiliti. per 1'esercizio dei dirjtti d’accesso, adot-
1ano provvediments di mobilith all’interno: dell*unitd, assegnan-
do iemporaneaments a; Servizi~ 4 nersonalemecessario. Ned cas

[
L .
- L5

= v el i 1 -



foore cosinzaziens no pud ensera risolta alVinterno delltunino
DLonos iemoninntdoinosuarions esisiznle sl Amausistrazion:,
nicnizo oda la temporanea assegnazions del personale necessari o,

oroiios Dongdbomumer o hbguelidica @l duraz delimpean.

- end prevedimento df lors competenza ner 1 mis'iog :
funsionamenio de hervida,

2. Il Yepretoric onmunale esercina b funzioni A courdinamszn:..
complessivo del servizio ¢ provvede a segnalare ardirigenti delle uni- ;
14 grganizzative ed a2l responsabili del procedimenti di accesso cictie- :
sec. gsservariont e ritiov depli orgaat dell’ Amministrazignsa, delle as- g
saciazioni di partecipazione popolare, di singoli ¢ittadini, accompa- =
gl con ledhoraciond o el indinzz: operativi par climinare I T
o1 e -l

~Alaay PR
[ PR TN A e

3. Il Segretano comunale ed § diripzat] delle unitd orpanizzati-
e rispondons al Sindaco ed alla Gilunta comunale def Funrionamen-
to dui Servizia, per cuanto di loro competenza.,

1
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Istiturigue - Condijzioni

1, Entro _G_ mesi dall’attivazione del sistema organizzati-
v0 del servizia dj cui al precedente Capo 1, 2 Consiglio commumale adot- -
ta le proprie decisioni in merito alla istituzione del **Ceptra dei SETVi- .
zi per informazioge « la documenltazione dei ¢ittadini®*, nell’ambi-
to delle competenze allo stesso riservate dall’art. 32, della legge 8 giu-
gno 1990, o, 142, I S -

2, 1l Consiglio comunale valuta:

a) la media giornaliera e mensile delle richieste di accesso che S0nG
state presentate nel corso del primo periodo di effettuazione de]
Servizio, suddivise per unitd organizzative;

b} l’esito assicurato alle richieste predette ed il rispetto del termini
regclamentari; o

¢) la compatibilita dej costi del S¢rvizio centralizzato rispetto alle di-
mensioni demografiche del ‘Comune, alla sua struttura organjz-
zativa ed alle sue disponibilita finanziarie,

[

3. Il Consiglio comunale, dopo le valutazioni di cui al prece-
dente comma, delibera, a seconda delie conclusion] alle quali perviene;
a} di istituire il “‘Centro dei serviz per 1 cittadini"’, approvands il

relativo pianc figanziario ed ofganizzativo ¢ deteriinando le ¢co-
perture disponibili in bilancio per le spese d’impianto e di gestione:

b) di mantenere il sistema organizzative gid in funzione, rinviando
ad altra epoca, geaslo si verificheranno le condizioni pecessarie,
il fesame deila possibilita di istituire ii *‘Centro” suddetto.
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| Art, 117
Isutuzmnu - ﬂrganimﬂone

1. La Giunta cumunale pruwedc ali'athiazione delle decisioni :
adottate dal Ct;:-nsnglm con l'istituzione presso la sede comunale, in I
posizione facilmente accessibile e priva di barriere architettoniche, )
del Centro dei servizi per I'informazione e la documentazione dei cit- ’
tadini, di seguito denominato **Centro servizi', che osserva un ora-
rio funrionale alle esigenze della popoiazione, sizbilito dal Sindaco,

L’accesso dei cittadidi ¢ agevolato mediante idonee mdlcaz:lcm col- ;.

locate ail'esterno ed a.[l’mternn deﬂa scdc mmunalc. _ ; :

. Ti A . ' ; *

2.In cﬂnfonmt:} 4l piano orgamzzat:m ¢ finanziario approva-

to dal Consiglic cumunaln: la Giutita dispone le dotazioni di locali,

arredi, personale &d impianti tecnologici per collegare 1'ufficio cen-
trale con le unitd organizzative, .

LU )

3. La direzione de] “‘Centro servizl’* & affidata ad un funziona-.
rio comunale designato,dalla Giunta comunale, in possesso dei re-
quisiti di competenza € capacitd operativa occorrenti per assicurarne
'efFciente funnﬂnamcrnto. )

Licl b .- .

4, [T “Centro servm" & organicamente collocato nell ambito della .
Segreteria generale t.'l¢1 Comune. Collegato con i responsabili dei pro-~
cedimenti di accesso deile unit organizzative, costituisce con gli stessi ‘
il sistema informativo ¢ di documentazione, del quale cura il coordi-
namento operativo per assicurare la mmplctem del servido presr&-
oAl citadint, - - _‘ S .

5. Al “Centro ser_vizi" & assegnaio personale ¢on idonea quaki-
ficazione ed adeguata preparazions, selezionato fra quello in servi-
70 attraverso un ccrrso-_cnnc::-rsu interne di formazione professionale.

6. Il dirigente dr:l “Cenltro servizi®’ provvede a designare, fra o
il personale allo stessn Aassegnato, coloro che assumono e funzioni
di responsabile dei prucedlmr:ntl di accesso, per i quali 'ufficio pre-
detto dispone direttamente di informazioni e di copie di arti # docu-

menti. Con la de.sxgnazmne sano stabilite le competenze di ciascun

responsabile. SHY
e

S

7.0 “Centru s:wizi” & collegato apli archivi ed alle anagrafi
informatiche dell’ente per acquisire direttamente e fornice con rapi-
dita fe informazioni richieste dai cittading, con le modalita ed | imiti
stabiliti dal presente rcgula.menm. -

it iy

8. Dv:ll'ait.ivaz:mn-.:.dd “Centro serviz' la Gienia dispone la mas-
sima infornanione a mezzo della stampa ¢ di altre forme di comuni-
cazions, rendendo note le funzioni esercitate, "ubicazione, il cume-

ro telefonico & l’nranﬂ.ud; accesso dcl pubbhcu,

Ty
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il A, 12

Cump_lﬁ del “Centro servizi’".
e

L. Il **Centro servizi’’ provvede: PO
o
4} a ricevere le richieste di accesso alle informazioni, agli atti ed ai
documenti amministrativi e di rilascio dj copie dcg]_.i ‘Stessi, con

le modalitd, di cui aglijartt, 15 e 16; -

b) a decidere sullammissibilita delle richicsee tenuto conto delle esclu.
sioni ¢ limitazioni stabilite dalla legge ¢ dal preseate regolamento;
¢} a curare la registrazione nel protocollo speciale istituita presso il

**Centro servizi"” di tutte le richieste d’accesso pervenute, Secon-
do le disposizioni del dirigente €E5€ VENEODGL' .- ... . :

Lol

- assegnate ai responsabili del procedimento di accessa: resso il -
**Centro servizi”', quando hanno per cggetto informaxioni, co- -

pie di atti e di documenti amministrativi dj cuj gli stessi-hagno
£id acquisito la disponibilit; : _ :

- trasmesss inmediatamente al responsabile del procedimento di
accesso dell'unitd organizzativa competente, quando i “Centro
servizi" non dispone delle informazioni o del documenti richiest.

Con ["assegnazione o la trasmissione ¢ richiamato il termine per -

la risposta che viene rubricato.in ordine cronglogico di scadenza

‘contestyaimente alla registrazjone al protocollo. Conii ricevimento -
della risposta delle unjta organizzative, il **Centro servizi®® effet-.
tua il discarico deila stessa dal protocollo & datlo scadenzaria, Per -
i procedimenti che hanng ecito diretto, presso il “‘Centro. servizi®’
i responsabili effettuano le segnatarioni necessarie ai fini-di cui

sQpra;

d) ad inviare ai responsabili dei procediment non conclusi tempesti-

va segnalazione della seadenza del termine, in base: alla rubrca °
cronglogica di cuj ai puiite ¢), entro il giorno precedente quella -

ulimo per la rispostq:.'_:_ "

e) a segnalare af dirigente dell*unitd organizzativa interessata l& ri-

chieste alle quali non & stata data risposta entro il termine fissato

dal regolamanio; {111
f} a fornire ai cittadini le informazioni relativa alle modalita ed ai
Lermini per le azioni a tutela dei diritti d*accesso previste dalla legge
€ dal presente regolamentc.
ST

"\

2. 11 “Centro servizi® provvede inoltre:. . .- -

a) afornire aj cittadini le informazion sulle ynijci organizzative pre-
poste ad esercitare le funrion] ed i servizi di- competenza del Co-'+

mune, indicandone 'ubicazione ¢ facilitandone 1" accesso ;

" e e - Loty .
b} arilaseivre Iy “Guida!a,m:-.f —strativa del Comuae™ a coloro chs
ne fanno richiesta; L o

1

c) a distribuire ai richiedent; le guide informative relative alle proce-' :

dure amministrative, Frevist: dall*art, 28,

EERR e L CE
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3, 1l “Centro- servizi’ assicura: -

a) in appositi idoneilocali, la consultazione della Gazzetta Utficiale
della Repubblica, del Bolletting Ufficiale della Regione, dal Fo-
glio Annunzi Legali della provincia, della raccolta ufficiale delle leg-
gi & dei decreti, dello statute ¢ dei regolamest comunali, dei ban-
di di concorso, di gara e degli altri avvisi pubblicati dal Comune;

b) la circotazione delle informazioni nell’ambito degli organi e del-
I"organizazrions del Comune, per concormere allefficacia, afla sem-
‘plificazione ed all’cconomicitd dell’azione amministrativa.

4. It “Centro servizi” attua:
a) il programma d’mtervenu per le mfurmazmm det cittzdini, di cui
all’art. 20;

b) l= mmuve-per Pinformazione previste dal presente regolamen-
to, riferite all’attiviti del Comune &, per quanto possibile, di al-
tre pubbliche amministrazioni, assicuranda che i cittadini possa-
ne prendere tempestivamente conoscenza dei provvedimenti d'in-
terasse g:n:ra]x: e delle scadenze relative a bandi, concessioni, adem-
pimenti di na:u:a

5.1 "Centm s:rvm” assicura ogni intervento n'mfm a facili-

. tare "esercizio da parte dei cittadini, delle loro associazioni e i chiun-

que altre vi abbia titolo, dei diritti agli stessi assicurati dalla legge,

dallp statuto comunale ¢ dal presente regolamento.
-

e
,
T

Art. 13
Cumplu del ditigenic del **Centro servizi®’

1.1 funziuna._riu preposto alla direzione del “Centro servizi'!
provvede ad assicurarne il miglior funzionamento:

z) attivando i provvedimenti organizzativi necessari per renders i cit-
tadino effettivamente partecipe dell’attivitd dell* Amministrazione
comunale, attraversa la conoscenza delle decisiond dalla stessa adot-
tate ¢ delle motivazioni, risultanti dagli atti, che I"hanno ispirate;

b} assicurando il rapido ed agevole aceesso ai documenti amministra-
tivi ed alle informazioni dagli stessi desumibill a chiunque ne fac-
cia richiesta motivata dall’interesse alla tutela di situazioni giuri-
dicamente rievanti;

c¢) curando che i rapporti di tutto il personale con [ cittadini & con

chiunque esc:rclta il diritto di accesso siano sempre tenuti con spi-
rito di scrvmu c di aperts mllahoramunc

21 dmgcnt_c_.del *(Centro scnflzi”:

a) venfica che:siano effettuati i Lempestivi richiami ai responsabili
-dei procedimenti del]ascadcnmdm tarmini, prmsn dal prima com-
ma de] precodcmc articolo; - o+
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b) interviene presso il dirigente defl’unitd organizzativa in casa di ri-
tardi od inerzia del respensabile del procedimento di acessso dal-

lo stesso dipendente, perché adotti | provvedimenti nécessar] ad

. assicurare il regolare funnnnamcnm del: seevidos.,.. .

¢) interviene direttamente nei confronti dei re.spo.usahﬂl del proce-

dimento presso il “'Centre serviz”, disponenda. per I'osservanza

dei termini e delle modalita di ﬁpletammto del servizio. Nel caso

- . di ripetuti ritacdi o di altre inadempienze d.lspnne la revoca. del

responsabile del procedimenta e Ia des;gnamoqg dc] Auova, m::.a.-
ticato del servizio presso il **Centro seryizi’’;

d) scgnala al Segretario comunale if ripstersi df:l.[e situazioni dj inef-
ficlenza di eui al punte b) ed i provvediment adottati per. quelli
lil cui al punto c). Nei confroati del personale del “Centro servi-

*' pud, in questi casi, richiedere all'Amministrazione, tramite il

Segrmarm comunale, la msutunc-nc el dlpendente revﬂcam dal-
l'mcanca.

gty

-1 . ottt -

3. 1l dirigente del **Centro servizi'? organizza razionalmente le

modalitd con Je guali le inforrmazioni & fe copie degli atti ¢ documen-

ti allo stesso irasmessi dalle uniti organizzative, sono immediatamente
post# a disposizione del vichicdenti -::u:[ moltrate agh stassx sc nciue-
sto, 4 mezzo posta o tcfefax. Co S

| . S L L T T

i nok
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4. Il dirigente de] “Ccntm sem.zl” ‘quando’ Iitiene, surichiesta
dell’interessato o su propria valutazions, che per Pesercizic dell’ac-

¢es50 sia necessario il rapporto diretto fra il richiedente ed il respon- |

sabile del procedimento presso 'unitd competente, concorda jmme-
diatamente con i due interessati il gioroo e ’ora dell’accesso e forni-
sce al richiedente le informazioni relative all’ubicazrione dell*unitd or-
ganizzativa ed al neminativo.del responsabile del procedimento.

3. 1l funzionari¢ dirigente del “'Centro servizi” ha la diretta ¢
personaie responsabilita del suo funzionamento € ne nsponde du-ct-
tamente al Segretario camunalr: ed al Sindaco.

6. I soggetti che haano pre.scntam richieste di accesso che non
hanne avulo esito entro | termini previsti dal gresente regolamento,
possono segnalare I'inadzpienza al Sindaco, il quale dispone gii ac-
certamenti ed § meemmenu del caso, -

' Art. 14
Compid delle unith organizzative .

.l'r

1. Attivato il ““Cer..; o dei servizi per 'infermazione ¢ la docu-
meni . deicittadin) e mantenuta Vorganizzazione costirsi-
ta, secondo quanto stabilito:dal precedente Capo I, presso le unita
organizzative, che cessano, salvo Quanto previsto dal quartu comuna
dell’*art. 13, di avere ra-'s—m'n dm:tu coan i qttad.lm

el T
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2, Il responsabile del procedimento di accesso ed il suo sostitu-
to conservana le loro attribuzioni e responsabilitd allinternc dell'u-
nitd organizzativa alla quale sono addetti ed operanc in diretto cot-
legamento con il “Centro servizi”, tramite il quale curano Pespleta-
mento del procedimento di accesso.

3. Le istrudoni per il coilegamento delle unitd organizzative con
I'ufficio centrale ed ogni altra disposizione operativa che attva quanto
previsto dal presente Capo II, sono stabilite dal dirigente del “*Cen-
tro servizi’* , che ne informa preventivamente il Segretario comuna-
le. Quando la rilevanza e V'interesse generale delle disposizioni Dro-
poste lo fanne riteners necessario, il Segretario comunale convoca
la Confersnza dai dirigent], cha ssaming guanio ploposio & espr-
me in merito allo-stesso i proprio parere,

R

. R T L - Ry ARy . R
S RAIRGT Crr o T R R R e L

0. au g

¥




o Capﬂ HI Lty ., _;_‘._,__. ﬂr“hir:: | ﬂ ,:I
ESERCIZID pEI DIRITTL D'ACCESSO E
'|j_i' .I -I.J b i E

1 ; i [

il g

g

N 1 2

T AL 18 : :
Identificazione ¢ legittimazione del richiedeate I
. .:r o ’ . ’ ﬁ
o . . [

1, Il servizio d'informazione ¢ di consultazione di pubblicazio- F

ni ufficiali di cui ai corami secondo & terzo dell’art. 12 & effettuato i

su richiesta informale degli interessati, espressa verbalmeste o con i 3

altre modalitd, senza necessita che il “Centro servizi'* o le unitd com- |

petenti pr-::-weda.no all'ldunuﬁca.nune del richiedente. o

4 )

2, L'esercizio del d.'lnl‘.m d'acccssu ad mfm‘mamum dwersc da E

quelle di cui al precedente comma, agli atti ed ai documenti ammini- :
strativi & effettuato con le modalitd di seguito stabilite. L’identifica- =

~ zione del richiedente wen: effettvata: oy

a) per conoscenza diretta dr.ﬂn stesso «a parte del responsabile dei ;;
“*Ceatra servizi” o dei procedimento o di altro impiegato ad- ;
detto all’woitd competente, che attesta il riconoscimente appe- - 2t
nenda la sua firma ncll'appnsm: spazio della scheda di aceesso,

b} mediante esibizione di uno- d¢1 documenti di identificazione pre- ;
visti dagh artt. 283, 292 e 293 del R.I}. 6 magzio 1940, 0. 635 ¢ ;
successive modificazioni, 1 cul estremi sono annotatl sulla scheda
relativa all'accesso ¢ confermati dalla sigla dell'impiegato che ha
effettuato Videntificazione e 'annotazione. :

3. Coloro che presentano richiesta di accesso per conto di enti, . ] ?'
persone giuridiche, associazioni, istituzioni od altri organismi devo- it

no dichiarare la carica ricoperta o la funzione svolta, che legittima i

I'esercizio del diritto per, coaty dei soggetti rappresentati.

4. 1 rappresentanti,’ ' tutori ¢ curatori di soggett interessati al- 1
I'accesso, devono dichiarare la loro condizione ed il titolo 1ega.le dal ¢}
quale la stessa & compmvata : i
'| . 5
— %= o i
. 1 R L 54 . er o - R IJ-"' ?*’F
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5, Nelle nc]:uestl: mvmte con le modal:t& previste dal terzo cor-
ma del successivo'art.i'16, il richiedente deve-annotare il numera ¢
la data della carta d’identita, se rilasciata da questo Comune, oppu-
re allegare o trasmettere copia di altro documento didentita valido.
Nel caso in cui non abbia inviato gii elementi d*identificazione richiesti,
Pintersssato dovra: pl;owedcrc personalmente all*accesso, esibendeo
in quel momento un valido documento d'identita.

Heoo oAme T
" Scheda di accessg

Lt v
S

1. Ii diritto di accesso viene esercitato mediante la compilazio-
ne da parte dell'interessato di una scheda predisposta dal Comune,
formata da originale e copia, messa a disposizione gratuitamente pres-
soil “*Centro servizi’’ o presso I'unitd competents, La compilazione
della scheda non & necessaria per I’accesso alle informazioni di cui
al primo comma dell’art, 15,

2. Dal momento in cul viene attivato il “Centro dei servizi per
I'informazions & la documentazione dei cittadini®?, tutte le richieste
di accesso sonc presentate od inviate, con le modaliti di cui al pre-
sente articolo, all’ufficio comunale allo stesso preposto. Fine a quel

- momento le nchleste di accesso sono presentate al responsabile del

procedimento presso T'unita organizzativa competente, che nel rego-
lamento & mdmata.lmn la definirione "umta competenta',
S
3. 0 diritto r.h amessn pud essere esermtato a.nchr.: mediante I"invie
al *“Centro servizi®! od all'uniti competente, 3 mezzo raccomandata
A.R., via telefax o per rete informatica, della richiesta contensnte
1 dati previsti dalla-scheda di accesso, indicati dal successivo sesto
comtna. {Juando I'interessato non dispone dei riferimenti necessari
» la richiesta ¢ indirizzata al Comune - Ufficio di Segreteria - che prov-
vedf: al suo unmediata inoltro alla struttura operntwa competente.

4.1a scheda & rcglstrata nell’apposito protocalio e copia della
stessa, completata della data di presentazione, del numero di posi-
zione, del timbra del Comune e defle indicazioni ¢i cui 4l successiva
50510 comma, & rﬁutuua all'interessato per ricevuta,

5. Dal momcntq in cui i} *'Centro servizi’* sar dotato delle tec-
nologle informatiche necessarie, la compilazione della scheda, della
copia ¢ la registrazione al protocollo verra effettuata contestuzlmen-
te da un operatare’addetto al servizio, in base alle notizie fornite dal-
I'interessato che sottoscrivera I'originale ed al quale sari consegnata
ia copia firmata per ricevuta, Da quando sard attivata la rete infor-
matica di collsgamento del “'Centro s2rvizd" con le unita nroerative, 1a
scheda d"accesso pm'verra in tentpo reale, all’unitd competents. Pcr le
richieste pervenute! com; Je modalitd di cui 2l precedents terzo comma

l’opcratnre pmmderk aﬂa cumpﬂanon: dcila scheda in hasc alle no-

- b e e

{
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tizie dalla richiesta stessa desunte, La copia-ricovuta: sard restituita
all'interessato per posta, ordinaria:o cog aliro.idonec mezzo..1, i

I';.._1:Ia| . LT T .

||: Cab B A A S T

6. Nella scheda di accesso o nella richiesta inviata con le moda-

A B ke kB

litd di cui al precedente terzo comina, sono indjcatis’;, ...« ..
a) il cognome, nome, luogoe data di nascita, indirizzo, telefono /o
telefax del richiedente; mo | ot _ i i
) gli estremi del documento di identificazione o la dichiarazione di ;-
conascenza da paste di un membro dell'ufficio; | . :
¢) la pasirions di rappresentante legale, procuratore e CUrAtOrs con
Vindicazione de! titolo dal quale dmvanﬂtahfu.n!nom
¢) Poggetto dell’accesso,. con specificazione: ., ... ML e L
- delle informazionj richieste, tenuto conto delle norme richiama- -
teﬂpﬁmommmuﬂ;ﬁ R Tb;m"”ulf'J:
- degli atti 0 documenti amministrativi ‘det’quali sirichiede la vi-
si0ne © la copia, indicando i dati necessari perla loro individua-
Zione e precisande, per le copie richieste, I'uso che ne consente
'eventuale rilascic in csenzione dciI’imposta'.di'buﬂo.;preﬁsto.:
dalla tabelia B allegata’al D.P.R, 26 ollobre 1972, n. 642, nel |
testo vigente; .d“; T e e
- dell’eventuale procedim
50no Inseriti; :

™ e

L S

v e
SRR, T LI FLaDep el P A
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i‘-" . L. anen it E IR
C0ic amuministrative nel quale i documenti .
: o e gt . e

e
e
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€} la motivazione prescritta dal secondo comma dell’act, 25 dellalegge regionale
10%Pagouen B0 @41 perd soggetti di cui all’art. 22 della stessa

legge la motivazione & costituiia daii’indica.?ione dell'interesse, cor-

relato ai contenuti dei documenti richiesti. per la'tutela del quale

viene esercilato 'accesgo, LT e

. P Y
N i L

Wt S
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7. Prima di restituire all*interessato ia copia della scheda di ac- - o
cesso, I'impiegato preposta’al ““Centro servizi™ od all’unitd compe- g
tente trascrive sulla stessa: i ToTH TR LR Tt g
a) la data ed ii numero di posizione;

b} il "“Centro servizi' ¢ I'unita competente presso il quale sard ef- - ;
fettuato 1'accesso con I"indicazione del responsabile del procedi-
mento, dell'ubicazione e del numero di telefono dell'ufficio; - - -

¢} 1 giomi ¢ gii orar nei quali potranno essere esercitati i diritd di
ACCEsso, ; _ I h

. e s " . L :

Sadare 1y - e T ‘

Modaliti periPesercizio dell’accesso AT

'iﬂ'-".! Senee ?a':“'-'r"'.'-“' Ral

1.1 “*Ceatres servid?” o 1"unijta competente. prestano all'inte., -
ressato la collaborazione e ' assistenza necessarie per esattz indivi-
duazione degli atti & dej documenti def quali viene richissta la visiona
&/o il rilascio di copia e per deéfinire esattamente linformazione della




quale s'intende prendere conoscenza. L'intersssato ¢ tenuto a forni-
re tutti ghi e]:menu d1 cui dispone per tale mdmduamonc e definidons.

2. L'escrcmn l:lel.x diritti -:l‘mformazmnc dl visione degli attf &
documenti amministrativi e di accesso alle strutture ed ai servizi & as-
sicurato dal Comune! gratuitaments.

el

3. Per il rilascio di copie di att e documenti & devuto il rimbor-
s& del costo di riproduzione e di riverca. La tariffa relativa al tim-
borso del costo di riprodyzione & stabilita con deliberazione della Giun-
ta comunale. I1 costo.di ricerca & commisurato al diritto, di obbliga-
toria applicazione, di cni al n. 5 della tabella allegata alla legze 8 giu-
gno 1962, n. 604, nel testo e nell’importo vigenti; lo stesso non & do-
vuto gualora il rilascio di copie sia richiesto per documentati motivi
di studio. Quando;I'invio delle informaziont o defle copie dei docu-
menti & richiesto per posta, telsfax od altro MezFD, 5010 a carico del
nchmdentc le spese eccorrenti pr:r la spedizione o I"inoltre.

! 1
el l [EN

4. 11 pagamento dei nmbnrm Spesc c deII'lmposta di hnlln &ef-
fettuato al momento. de]]a presentazione della scheda di accessa, in
contanti o con il deposxtc- delle marche da bollo per I'importo alle
stesse relativo. Per leirichieste inviate per posta o con altro mezzo,
il pagamento deve essere effettuato esclusivamente a mezzo vaglia po-
stale od assegno cireolare non trasferibile.: ‘Quando la richiesta pra-
senta le carat:enst:chr. di cui al quartc comma dell’art, 18, il paga-
mento ed il deposito delle marche sono effettuati al momento dell’e-
ventuale rilascio dei documenti. La ragonena comunale dispone con
ordine di servizio le modalitd per I'incasso, 1a contabilizzazions ed
il versamento delle’ sofme di cui al presente comima.

O -.l
5. 1l pagamento & effettuato al '*Centro servizi® od al respon-

sabile dell'unita competente preposta a ricevere la scheda di accesso
ed a rilasciare i documenti.

: i.. X !.j-f
Bt : “ v
! o Art, 18
Ammtssmne all’esercizio dei diritti
: ! ) 'r
I, Fino a quando non sard attivato i “*Centro servizi’, la deci-
sione Telativa all’ammissione delle richieste preseniate spetla al re-

sponsabile del pmcn:mmcntn di aceesso presso 'onitd competente.
Nl . 'i

2. Tl responsabile del procedimento, in base alla scheda di ac-

cess0 presentzia, provvede immediatamente, alla presenza dell’inte-
ressato: o,

1ot
e 5

a) all'accertamento dclla sua identitd e legittimazione;

b} alla verifica dells r¢g15trazmm apposts sulla scheda, richiedendo
le eventuali lntr:graz.:-:)m Cu . Clis imend ritenull necessari;

¢} alla vahutazione' degh elementi & dati di tiferimento per I’indivi-
duazione dtll'mfurfngnnne dell’atto o del documento amministra-
‘--. xa
1 '_
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r.r.ru, richiedendo tuu.e ic u]tcnon nul:me :vn:ntual:nente necesganie.

AT gt »n\‘“!--' .

3. Il responsabile del pmcadlmnnta dac:ldt: immmediataments 1%-

nammissibilith delle richieste ‘per le quali le indicaziond di rifsrimen-

to non consentono di individearns "oggette = la comunica diretta-

mente all'interessaio con mmutazmn: apposia sulla copia-ricevata del-
la mheda

Ll ;__'--_.. '

4, Nel caso in cui, pur noa essendo stati fO.I.'I:Ll‘I‘.l tutti gli elemen-
ti necessari, il responsabile, dopo aver accertata 1’ csistenra deile con-
dizioni di cui af comma successivo, ritiene’di esperire’ comungue la
ricerca, avverte l'interessato che la richiesta & ammessa con riserva
e che dal quinto giormo successivo alla presentazione egli‘potra aver
comunicazione, presso il suo ufficio, dell'esito df.]]a Ticerca ¢, ove
questa sia positiva, effettuare I’aceesso nchmsm I

3, Compiute pnuntarmmente Je \rcnﬂche d.l cui ai preace.d:nu
comumi, il responsabile del pmccd:mentu i:sam.l.na le r!.sullanze della
scheda. relative: ' i g 1

a) alle motivazioni che sono prcscnlte dalla l:g,ga & da.l rcgnlammo
per 'aceesso ai documenti richiesti; | -

b) alle condizioni di ammissibilita tenute conto dcl.l: r.:sclusmm e ]1—
mlt.a.unm stab:]m: daila 1:3;5& ¢ dal regoiamentu .

.r't.q .-"-'-Z'

" 6. Quando dall'esame effettuaxu il respnusabﬂe del procad:mento
rileva che sussistono le mutwaz.mm prescritte e che non ricorre alcu-
na condizione di esclusicne o limitazione, comunica all'm:.cressata.
con annotazione sulla copia-ricevuta della scheda, 'ammissione del-
la richiesta ed i gmmo dal ‘quale potr effettuare l’accessu. preci-
sando i relativo orario, . ! .

7. Nel caso che risuliino necessarie pitl approfondite valutazio-
ni delle mctivarioni ¢ condiziond sopra indicate, 1] responsabile del
procedimente avverts I'interessato, con le modalitd sopra indicate,
che la richiesta & sottoposta ad istruttoria e che dal quinto giomo sue-
cessivo alla presentazior - 2gli potra avere notizia, presse il suo uifi-
¢io, dell’esito della stessa e, ove quf:sm sia favorevole, effertuare 1ac-
cesso richiesto.

8. il responsabile dei procedimento adotia i provvedimentd orga-
nizzativi necessard affioché I'accesso avvenga con 'osservanza delle
modaliti stabilite dal prcscnle regoia.ma:uto per ' f:semmu d1 ciascun
diritto, : VRS

L Art. 19
Tersini

1. Ii procedimento di accesso deve essere effettuato com il ri-
spetto da termini previst dal'regolamento che nan possono supera-

re quelli stabiliti daglia—. 2 © 28 della Legge Regionale

307471991 n.10. B
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2. Nel cnmpuml dei termini fion si tiene conto dei giorni festivi
per calendario e, per gli uffici che effettuano servizio per cinque glomi
settimanali, del giorno di sabato.

3. Nei mesi di luglio ed agosto i termini previsti dal presents
regolamenta possona essere prolungati fino zl doppic di quelli ordi-
nari, in relazione alla consistenza del personale presente nelle unitd
organizzative e presso 1'ufficio centrale del “Servizio™, se istituito.
Non possono comunque essere pravisti tempi superiori a quelli stabi-
liti dalle norme di legge richiamate dal primo comma. Il Sindaco, con
propria ordinanza, dispone la protrazione def termini & d3 tempesti-
¥a notizia del provves imento alla popolazione,

Pl

4, Nel caso che, per l'individuazione di quanto richiesto, si ren-
dano necessari chiarimenti, specificazioni ed elementi integrativi, con-
seguenti ad errori, omissioni od imprecisioni nelle notizie fornite nella
scheda di accesso, 1 responsabife de! procedimento invia all*interes-

sato, prima della scadenza del termine previsto per 'accesso, tichie- -

sta dettagliata a merzo posta raccomandata o telefax, asseznandogli
quindici giomi dal ricevimento per provvedere, Trascorso tale termi-
ne senza che sia pervenuta risposta, il responsabile dispone la chiu-
sura ed a.rchiviaziﬂncidcl procedimento,

l::.r_ | .

5. I termini ricominciano a decorrers dalla data di acquisizione
2l protocollo speciale della risposta contenente gli elementi richiesti,

E
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L. Ad sensi dell*art, 7, te

ne comunale pud essere temporaneamente escluso per efferto di una
motivata dichiarazions de};Sindaco che ne'vieti esibizione, confor-

memente a quanto previsto'daltl ‘presente regolamento,’ quando la'lo- -

ro diffugicne pud pregiudicare ! diditto alla riservata_zza deile perso-

ne, del gruppi e delle impll‘esaj'_.'f

2. L'esclusione temporanes di cui a] precedente comma & di-
sposta per ["accesso aghi atti ed alle informazioni daghi stessi desumibili:
a) riguardantila vita privata delle persone fisiche, dalla cui divulga-

zione possa derivare una lesione delia dignita tale da impedire il
pienc ¢ libero manifestarsi della loro personalith e Peffettiva par-
lecipazione delle stesse alla'vita della comunitd di appartenenza:

by relaiive all'attivitd di grupp'i_. datla cui divuigazione possa deriva-
re una lesiong immediata .'cl diretta degi interessi statutari;

¢} dicaraltere industriale, commerciale e finanziaric, la cui divulza-
zione pud provocare una.lesione immediata e direrta degli inze-
ressi di una impresa, |
3. Entro trenta giorni dall’approvazione da parte della Giunta
comunale del quadre delle competenze, il Sindaco, assistito dal Se-
gretario comunale ¢ dal dirigente del]'uniti per clascun ambito com-
petente, prevvede a dichiarare I'esclusione temporansa dalitaccesso
di calegzorie di atti o di singoli att e delle informazioni dagli stess?
desumnil. ik elench delle categorie di atti segoart in via ricorren.:

alla temporanea esclusione dall’accesso sono integrati nel presents

regolamento ¢on la d:.libﬁrazi-_nqe del Consiglio comunale prevista dal
terzo cormma dell’ant, 210 .

1
g
Bt

— 36—

' Capo [V /it v e it o Lias2n sy

.
[ A

70 mm:ﬁa, della legge 8 gingno. 1990,
n. 142, Uesercizio del dirittp di;accesso agli atti dell’ Amministrazig... -
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4. Successivamente agli adempimenti iniziali di cui al preceden-
te comma, il Sindaca, per propria iniziativa o su proposta de! Segre-
tarie comnunale o, del dirigente dell'uniti competente, pud procedere
all’esclusione temporanea dall’accesse di singoli atti, non compresi
nelle categorie come sopra definite, sussistendo le condizioni, previ-
ste dal secendo comma, che ne precludono la divulgazione.

5. La dichiarazione di esclusione dall’accesso deve precisare i
motivi per 1 quali la stessa & stata disposta, per ciascuna categoria
di atti o per ciascun singolo atto non compreso in dette catagorie,
Nella stessa deve essere stabilito il periodo per il quale vige 'esclu-
sione, che deve essere definito con un termine certo.

6. Deve comunque essere garantita agli interessati la visione degli
atti relativi ai procedimenti amministrativi la cui conoscenza $ia ne-
cessaria per curare ¢ per difendere i loro interessi giuridici.

i

7. E esclusa laiconsultazione diretia da parte dei richiedenti dei
protocolli generali ‘o speciali, dei repertori, rubriche & cataloghi di
atti e documenti, salvo il diriteo di accesso alle informazioni, alla vi-
sione ed alla estrazione di copia delle registrazioni effetiuate negli stessi
per singeli atti, ferme restando le preclusioni stabilite dal secondo

comma del presente‘articolo,

Tiar

8. Le richieste relative alla consultarione di serie periodiche o
di registri di atti, relativi 2d un periodo particolarmenta esteso o ad
un numerg di atti rilevante, possono essere accolte 50lo se hanno per
(ine studi e ricerche’storiche, statistiche e scientifiche. Tali finalitd
devono essere documentate neila cichiesta e "ammissions ¢ subordi-
nata a condizioni che sono poste per evitare difficslta al regolare fug-
zionamento degli uffici, La consultarione ed il rilascio di copie per
comprovatl motivi di studio & effettuata gratuitaments & con esen-
zione dall'imposta di bello.

; Art. 21
- Documenti amministrativi
I I::

. Sono esclusi dal diritto di zacesso 1 documenti cmministrati-
vi formati dall’ Amministrazione comunale ¢ dal'a stessa stabilmen-
(2 detenuti € le informazioni dagli stessi desumibili:

a) che sono riservati per espressa disposizione di legge, secondo fuan-
to stahilita dal terzo comma dell*art. 7 della legge B giugno 1990,

n. 142 e dal primo e quinto comma deli*art, 24 della lepge T ago-
sto 1990, n, 2417 ' C

1 .
b} periquali la divulgazione & esclusa per l"esigenza di salvaguarda-

re la riservatezza di persone, grippi od imprese, riferita alle mo-
tivaZionl precisate dal seconde . .mima del prececen.: art. 20;

¢) la cui divuigazione possa provocare una lesions immediata & di-

retta all’interesse alla sicurezza ed a queilo della difesa nazionale,
AR
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- nonché ali*esercizio della sovranitd nazionale nell’ambito delle re-
lazioni internazionali; in nessun <as0 tali-informazion! possono
essere oggetto di segreto quando cid sia in contrasto con il peIse-
guimento dei fini di cui.ali’art. 11 della Costituzigne; ' '

d} Ia cui divulgazione possa ostacelare I'adazione o ["attuazione da
_parte dellc ammipistrazioni competent; di decisioni in materia i
politica monetaria o valuiaria; St
¢} la cui divuigazione, ostacolando I'attivith delle amministrazioni
" preposte alla tutela del’ordine pubblico ed alla prevenzione e re-
. pressione della ¢riminalitd, possa provocare una lesione immediata
e diretta alla sicurczza di personc e di beai...- . .

2. L'individuarione delle categorie dei documenti amministra-
tivi da escludere dall'accesso per effetio di quanto dispoae.il prece-
deate comma, vicne eseguita, per ciascuna unitd organizzativa, en-
tro trenta giorni dall'approvazione da parte della Giunta comunale
dei quadro delle competenze, dal dirigeate insicme con il respansabi-
Je del procedimenta, secondo 2li indirizzi e con il coordinamento del

Segretaric comunale. no O T N A TR

3. Con deliberazione del Consiglio comunale vieng provveduts
ad integrare il presente regolamento con elenca delle categorie de-
gli atti ¢ documenti amministrativi esclusi dall’accesso, completato
delle norme per Ja determinazione del periodo di durata dell'esclu.
sione che consentono di stabilire la data iniziale e finale. Tale elenco
& soggeito ad integrazion! o cancellazion] per effetta delle variazioni
intervenute negli interessi da salvagnardare ed & sottoposto annuai-
menle a verifica e ad eventuale aggiornamentg, ...,

4. Fino all'integrazione regolamentare di'cuj al precedente corm-
ma, per I'individuazione cegli atti e documenti per'i quali & escluso
I"accesso, viene fatte diretio riferimento a quanto stabilite dal pre-
seate arucolo e dal precedente art. 20, ' - o

: Art. 22
Apposizione del sepretg’

L. L'apposizione del sezreto pud riguardare soltanto gli atti, i
documenti amministrativi ¢ le informazioni 12 cui divulgazione sia
Jesiva degli interessi di cwi ai precedenti art. 20 e 21,

2. All’apposizione dui segreto provvede il responsabile del pro-
cedimento di ciascuna uni-a competente, in base agli efenchi delle ca-
tegorie formad &d approvati con le modalia, di cui al terzo comma
dell’art. 21, R

2 oul cocumentiso. - ail’appesizione del segreto, che si eston-
de alle informazioni dagi: sessi desumibili, deve risuitage:”

a) il nome ¢ la qualifica ce! responsabile del procedimento che ha
apposto il segreto; | U

R+ RU T

3.
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3
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b} la data in cui;‘é!a}'_venuta tale apposizione; ' o
<} il periedo di durata del segreto, indicandone la data iniziale e finale;

d) i motivi che hanno indoito allapposizionc del segreto, con riferi- _
mento sia allainormativa vigente che alle concrete circostanze di =
fatto che ne hanno giustificato 1*apposizione,

4. 1 motivi dell*apposizions de] segreto ed il periodo di durata
dello stesso sono inseriti nel provvedimento dj rifiuto, limitazione o
differimento dell"accesso, secondo quanto previsto dal terzo comma
del’art, 7 della legge 8 gingno 1990, n. 142 come recepito dall'arc.?
nella"L.R.n.48 dell'1i/i 2/91 e dell'art.z2s IV comma
deiig legge Reg.n,10 gdel 0/4/1991. ' )
%. Le disposizioni del presente articolo s applicano ai documenti
amministrativi compresi negli slenchi della categorie di cizj al secondo
mmmau:daisinga}i atti di cui ai precedenti artt, 20 e 21, quarto comma.

6. I documenti amministrativi sui quali & stato apposto il vin-
cole del segreto sono custoditi da) responsabiie del procedimento di
accesso dell™unitd organizraciva Competente,

Art, 23
- Differimento dell’accesso
el -
- e r:
I. H Sindaco pud disporre il differimento dell’aceesso agli atti,
documenti ed informazioni quande risult necessario per assicurare,
per un periado limitatg, 1a tutela degli interessi di cul &l primo com-

ma del precedents art. 21,

2, Il differimento dei termini per I"esercizio dei diritti d"accesso
pud essere ineltre disposto quande si verificano diffjcolta per {'ac-
quisizione di documentazioni da altre unitd organjzzative od in pre-
senza di esigenze eccezionali che determinane un flusso di richiegte
alle quali non & possibile dare esito entro i tarming prescritt, 11 diffe-
rimento non pud essere superiore a quindici giorni utili dal termine
ordinario stabitite dal regolamento ed i} tempo complessivaments na-
cessario per I'esarcizio dell"accesso non pud comungue superare il Ji-
mite siabilitodal  V°  comma dell'art. 29 fella leppe Reg .. 10/91
n. 221, Nl provvediments, per f motivi d; cui al presente cOmma, & e-
messe dal responsabile dei procedimento, € controfimato daj dirigente
dell'unitd urgmﬁzz!a_r.iva, prima dellz scadenza del termine ordinaric.

3. [ provvedimenti di eui ai precedenti comm; devono essere mo-
tivati & sono comunicati ai richiedenti mediante lettera raccomanda-
ta o netifica, spedita od effettuata entro il termine ordinarie stahili-
to per accesso. it . |

. Zon [a comunicazione dal differiccuio Minteressatg cavn =4-
sere informato della tutela giurisdirionale del diritto, daila stesso at-
tivabile seconda il cfuinm comtma dell’art. 25 della legge 7 agosto 1950,
n. 241, R



"Art. 24 .
Lsclusioni e limitazioni dall’accesso

- . -

- 1. La comunicazione agli interessati della esclusione o della Ii-
mitazione dall'accesso agli atti, al documenti aruninisirativi & alle
informazioni di eui agli artt. 20 e 21 & effetinata mediante lettera rac.
comandata o notifica, spediia od effettuzta eniro il termine ordina-

rio stabililo per l'accesso, ..

2. Nei caso in cui I"esclusione dall'accesso riguard: sola una parte
dei contenuli di un documenta, possono essere esibite in visione o
rilasciate copie parziali dello stesso. Le copie parziali devono com-
preadere 1a prima ¢ "ultima pagina del decuments, con esclusione
delle parli delle quali non & consentita ia conoscenza: le pagine omesse
devono essers indicate. ;" D

3, Con la comunicazione della esclusione o della limitazione del-
I'accesso l'interessato deve essere informato della tutela piurisdizio-
nale del diritto, dallo stesso attivabile seconda il quinto comma del-
Part. 25 defla legge 7 agostoi1990, n, 241, . .. ¢ PR

CArt 25
Silenziv-rifiuio
L :

1. Trascorsi inulilmente wrenta giorni dalla richiesta, quesia s'in-
tende rifiutata ed il richiedente pud effettuare, sntra i 30 giorni suc-
cessivi, ricorso contro i silenzio-rifiuto al Tribunale Anuninistrativo
Regionale szcondo quanto disposto dal quarto e quint¢ comma del-’
Vari, 25 delia legge 7 agosto'1990, n. 241, - - =95 " o

PR

2. Ricevuta natifica dei ricorso contro il silenzio-rifiuto il Sin-
daco incarica il Segretario comunale di accertare, nel tempo pla bre-
ve, con il dirigente del *Centro servizi”® o dell’unitd competente, i
motivi per i quali la richiesta dell'interessata non ha BVULO lempestiva
risposta. ln mancanza di incarico del Sindace i Sepratario comnunale -
che ha avuto conoscenza del ricorse & tenuto conmungue ad intervenire.

3. Qualora sia acceriato che non sussistevano motivi di esclu-
siane o differimento dell’accesso, il Segretario dispone, indipendente-
mente dal ricorso pendente, I"immediala ammissione all’accesso, dan-
dune avviso all'interessalo con telepramima o telefax. Copia dal provve-
dimente adotlate viene immediatamente depaositaty nelle fortne pre-
scritte presso il Tribunale Amrninistrativo Regionale, per quanto previ-
sto dall’ultimo comma dell’art.23 della legge 6 dicembre 157 1, n. 1034,

4. Nel caso che dagli accertamenti effetiuat risuld che secondo
le norme di legge e dei presente regolaments non € consentito 1'ac-
Ce350 i docurmenti richiesti, il:Segretario riferisce al Sindaco ed alla

Olunta comunals, per 3 costitszione a difesa del Comune el giudi-
Ziv mromosse dalltine -seeqpp)

5. It Segretario comunale’riferisce al Sindaco in merito aile cause .
¢he hanno determinata la situazione verificatasi e sulle eventuali re-
sponsabilita accertate. .7 '

ifs o880 Al zumenti ini ivi & ammess: rrcarso
6.Contre il rifiute dell'zccesso al decumenti amministrativi & amm .

ar oo LT L DLaT . 2 del)'dwm: aistrazione Tomaa. L TL B .= incar
2 Regre Tuec o Cmmangt zocrbare,nelopid hreve bomnn D0 Fations sifiuto
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IL DIRITTO ALL'INFORMAZIONE

R Capo [ :
ESERCIZIO DEL DIRITTO . .., e

R Art. 26
"ot Garanzie del diritto

1. L'esercizio:del diritto dei cittadini di accedsre alle infor-
mazioni di cui & ir. possesso |'Amministrazione & promossoe ed assi- -
curalo dal Sindaco, ¢ dalla Giunta comunale ¢ realizzato dall’orga-
nizzazicne del*cnte secondo le norme stabilite dal presente regola- ;

e il S

2. Lesercizio del diritto deve assicurare ai-cittadini tutte le in. -
formazioni sullo stato] degli atti ¢ delle procedure, sull’ordine di
csame i domande, progetti e provvedimenti che comungue i riguar-
d_i_[l{)_ - -."-.:.i .

: [ER \ ) . .

3. Tutt 1 cittadini hanno i} diritto di accedere, in genere, al-
le informazioni di-cui dispone I' Amministrazione comunale, rela-
tive all’attivitd da:essa svolta o posta in essere da istituzioni, azien-
dz speciali ed organismi che esercitano funzioni di competenza del
Comune, Pioow

4. 1l diritto di accedere al documenti amministrativi per ia tute-

12 di situazioni ginridicaments rilevanti, riconosciuto a chiungue i
abbia interesse dal pritno comma dell’art, 25 della L.R.n.13/1991
» comprende tutte le informarioni desumibili dai decumenti
SIRSEL. ; :
a :

5. L'informa:.ien;: deve essere resa assicurando la veridicitd, 'es

satlezza e la mm:lpletezza dei suoi contenuti, :
1o

—_— G —
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¥ A, 27 _
. . : - Oggelio del diritta™ ETURS

1. U diritto ha per opgetto I informazion desumnibili da ai, do-
cumenti, pubblicazicni, registrazioni ¢ da dati in possesso del Comune.,

ni relative: ol

4) ai contenuti delle Liste clettorali generali e sezionali del Comune
ed agli atti della revisione semestrale di dette liste (art. 51, D.P.R.
20 marzo 1967, n. 223); - ' '

b) alle concessioni edilizie, ed ai relativi atti dj progetto, del cui ay-
venulo rilascio sia stata data notizia al pubblico mediante affis-
sione all’albo (art. 10, leg_ge 6 agosto 1967, n. 765);

<) disponibili sullo stato dell'ambiente (art. 14, legge 8 giugno 1986,
n. 343); Lo ;

r

2. La legge garantisce espressamente Paccesso alle informq.g:io—

d) allo stato deghi atti ¢ delle procedure e sull'ordine di esame di do-

mande, progetti ¢ provvedimenti che comunqns riguardine colul t
bt . s : - come recepito

| cglé I_ficlfg rfhﬁstﬂé?al'{,l ieggt.: 8 glug‘m:: 1990, n, 142 _

e) ‘agli atti da] pruccdxmeny?i:ammuustran?ol_(artt.a-li_j_l e 11 L.R,
.30/4/1991 n.10. LT T

f} ai requisiti per 'espletamento di attivita economiche varie {art,
3, D, Lgs, 23 novcm_h_r;c 1991, n. 321); '

g} agli iseritti nell’albo dei beneficiari di provvidenze di natura eco-
nomica (art. 22, legge 30. dicemmbre 1991, n_:412), = SIRIEEE

el O

3. Il Comune assicura attraverso i responsabili dei procedimenti -
di accesso ¢ nelle aitre forme previste dai successivi articoli le infor-
mazioni in Sug possesso, con I'esclusione di quelle per le quali ricoiro-
09 le eondizioni preclusive o limitative di cui ai precedenti ar, 20e2l.

'."r'!'.

VA, 28
* Funzionamento

1. T responsabili dej pmcedihlemi d'accessa provvedono a for-
nice informazioni relative all’iter da seguire: )

aj per usufruire delle presiazioni dej servizi comunal] gestidd diretta-
mente &d d mezzo di islitpgl_iunj, consorzi, aziende speciaii o con-

. I3
cessionart; L .1l'.l i Cel :
Tt . .
b} per attivars un pmccdjmt_:;l;m amminjstrative d’interesse del sin-
gclo cittadino: o I
€} per ottenere autorizzazioni, concessioni, Licenze, permessi da ri- -
lasciarsi dagli organi cor.nlunaﬁ; : '
. [ [
mediante guide informative predisposte per i diversi argomenti, con- :
oy
e : B
i g2 — _ - : . : R
H : . ‘;fl ;
. I .-'r.-_ #_:
o AR
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tenenti nitte le notizie necessarie ed utili relative a quanto sopra pre-

visto, tali da assicurare al cittadine la conoscenza di tuttf i requisiti
e le condizioni soggettive &d oggettive richiesti, delle procedure da
espletare, delle avtocertificazioni ¢ documentazioni da produrre, dei
costi, dei tempi, degli ufﬁu preposti a dar esito alle richieste che in-
tends presentars od ai prumdunenn che intende promuovere. Le gui-
de sono distribuite gratmtamcntc presso tutte le unitd urgamz.zatw:.
indipendeniemente dalla competenza delle stegse,

[

T2, mspon'sabilé &all'acces;q_'prcssn_ ["unitd competente prov-
vede a fornire informazioni: ' ' C

a) sullo siato degli athi ¢ delle procedura & ﬁuﬂ’ﬂrmns di domande,
progetti e provvedimenti che comunque riguardino i richledenti;

b) su ogni altra informazicne in possesso dell” Amuministrazione,
3. Le richjeste sono espresse verbalmente dal richisdente al re-
sponsabile del procedimeanto guando riguardano le informazioni di
cui ai primo comma 'del presente articelo. Sono effettuate per seric-
to, con 1'osservanza delle procedure di accesso di cui 21 Capo 11 del-
la parte precedente,'per le informazioni di cui al secondo comma.

4. Le informazioni di cui al primo comma sono fornite imme-
distamente al richiedents. L& informazioni di cui al secondo com-
ma, ove non siano immediatamente disponibili, sono fornite entro
i cingue smorni successivi, A richiesta dell’interessato sono inviate al
suo domicilio a mezzo posta; per coloro che sono dotati di telefax
o sono collegati con rete informatica, su lors richiesta, I'invic & ef-
fettuato con tale mezzao,

5. I1 "Centro servizi® di cui all’art, 12, assume, daila sua aqti-
vazrione, le funzioni previste dal prasente articojo, ¢sercitandole con
le modalith dailo'stesso stabilite.

. Art. 19
Informazioni raccolte mediante sicumentt informatici

1. L'accesso alle informazioni racecolte mediante strumentd
mformatici avviene con le modalitd previste dal presente regola-

menka, nel rmpettn dellr. esclusioni e limitaziond di cui al precedente
art.21.

! :I.
H Lo

2. Le informazi'qni contenute in documenti informatici sono di-
stinte in: S

-

informarieni *'esterne’, acquisibil direttamente attraverso [a ma-
ieriale visione del documento € serza Fars ricorso ad acuna pro-
cedura informatica, che sono utilizzate per I'identificazione del
documento stessoie devono essere sempre accessibili;

ra
—— —
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b) mformazioni “interne’, legeibili =oltants con procedure informa-
. tche, con suumenti di_fiql;:ti‘x_:_ra ¢ con sistemi ¢ parametri di accesso,

3. Lz informazioni di cui al presente articolo devono essere rac-
colte in modo da assicurare la loro protezione dalla distruzione dalla
perdita accidentale, nonché dall’accesso, dalta vamniazione ¢ dalla di-
vuigazione non autﬂrizz.iaﬁ.;"" T e

- . [
e R
bt

FLosn

B S Y N -

4. L'accesso alle informazioni raccolte mediante strumenti in-
formatici viene attuato attraverso idonsi sistem] ¢-parametri di ac.
cesso stabiliti da] dirigente dell*upita competente o rasi noti con avvi-
=¢ dal Sindace, Al richisdente aiivrizzato song fornite le istruzioni
sull’uso degli strumenti e delle procedure DeCessari per acquisizione
delle informazioni. s - S

X . . ) LR I [PEEELES

3. Lacopia delle informazioni racecltc e custadite mediante siru-
menLiinformatici, qualora consentita, & praticabile sia mediante 1'u-
80 di proceadure inform.atich_ﬁ. s;a m:dian;u___staq;;_!g.:_‘ - .

i
o '|'::!

6. Le informazipni raccelte e custodite mediante strumenti in-

formatici possono essere Lrasmesse via rete, nel rispetto delle dispo-

sizioni di cui al presenle :r:gﬁllamentu.
ik
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SR ) Capo IT" ! - S
INIZIATIVE PER' L' INFORMAZIONE DE] CITTADINI

-
Y|

bk Art, 30 .
Pr_ogralnmn anvuale d'interventi

1. Il Comune promuove ¢ realizza interventi diretti per I'infor-
mazjone dei cittadini'secondo il programma stabilito annualmente
dal Consiglio comunale, nell’ambito delle sue funzioni d'indirizzo
pnlitim-a.mruinistraﬁﬂu. ed attnato dalla Giunta, [ DICErAINMA vie-
a¢ formato con la collaborazione degli organism; rappresentativi de-
gli istitut] di partecipazione popolare ed ¢ approvato prima dell’ini-
zo di ciascun anno, 11 o

e I"' . e o .-- .
2. La scelta degli interventi viene effettuara‘con'il fine di assi-

curare la migliore informazione de; cittadini sulle attivita del Comu-

n¢, sui programmi de]l’ Amministrazione, syllo stato e sui problemi

della comunitd, sugli objettivi ¢he s*intendong perseguire e sul con-
COLS0 econemico lprc-ﬁrll‘ichiestc per patticolari progett e servizi,
PO, - :

3. Lascelta degli'jlitcrvcnﬁ avviene, tenuto conto delle risorse fi-
banziaric che la situazione del bilancio comungle consents di destinare
a] programma per ltinfp;'lmaz{ane dei cittadini, fra quelli sotto elencati:

a) pubbklicazicne d l.m1 b§HMQ periedico d'informazione comunale;

b) diffusione di fogli d’informazione e d'orientaments rivolt; 2 par-
ticolari groppi di cittading per far conoscere le iniziative, le prov-

videnze e | opportunitd disposte a loro favore e Je modalita per

usufruirne; - eth

¢) organizzazione d cd'nfercnzc stampa e di altri rapporti con ali ot-
2ani d'informazione per presentare programmi, progetti, bilanei,

rendiconti e peri fornire documentazion; idones a far conoscerc

at cittadini Ia situazione del Comune ed i suoi obiettivi;

d) esposirione dej progetti che l'Amminisua;zionc'intendc rcaljzz.a-f

Ie, con idonee forme di llustrarione e con sensibilizzazicne delly
Jopolazione T'E.silﬁﬂl;_t? nel territorio interessato) - |

¢) realizzazione dj mafériaja audiovisivo sughi aspetti piﬁ'si enificati-’

vi dell’aitivitd del Comune per la diffusione nelle senole, negli isti- :

tuti & pells cum?mti, i

— 45
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f) organizzaziope di visite alle istituzioni culturali e sociali, alis aziends
ed ai centri di produzione dei servizi comunali;

£) organizzazione di riunioni comunali, di quartiere, di frazione, di
particolari categorie di cittadini, per illustrare programmi, bilan-
ci, progetti, iniziative & va.lutare il tivelio del consenso che le stes-
se ottengono; o .

h) ogoi altca forma di -::umunic.azione ritenuta utile per informare 1
cittadini dell’attivitd dell’ Amminis{razione e di ogni altro c:yentu
che costituisca per gli stessi motivo di rilevante, interesse. s "

4. L"informazione e la decumentazione degli organismi rappru—
sentativi della partecipazicne popolare viens effettuata dall’ Ammi-
nistrazione nelle forme & con lc garanzie particolari stal::mte dal rela-
tivo regolamento.

9. L'organizzazione degli interventi annualmente programmati
dall’ Amministrazicne per informare la comunitd deve essere curata
in modo da assicurare che 'informazione. pervenga ai gruppi di cit-
tadini che per le lore condizioni ed i loro impegni sono raggiunti con
difficoltd: anziani, casalinghe, lavorator e studenti impegnati fuori
dal territorio comunale, immigrali, portatari di handicaps. - - -~

AL 31 n
P““"‘““”’E"M&HA‘L

I. Nella sede comunalc, in luogo accessibile a.l pubbh-:a & col-
locato I'albo pretorio del: Comune, costruite in modo ‘da garantire

1a conoscenza e lettura degli atti esposti e, insieme, la 1-:::-r-::- mnscrva— :

zione senza possibilitd dj dannegg:amenu o sottrazmm

2. Mediante al{issione nell'albo pretorio srno puhhhcatc tutte le

deliberazioni comuiali, in conformitd all'art. 44 " L. R.n. 44/1931
1990, . 142, Le ordinanze del Smdam, gli avvisi di convocazione del :
. Consiglio comunale, gli avvisi di gara, i bandi di concorse, gli avvisidel’

rilascio di concessioni edilizie, gli elenchi mensili dei rapporti di polizia
giudiziaria in maleria di violazioni edilizie, I'albo de] benefician di
provvidenze di natura economica ¢ tutti gli atti che per disposizioni di
Jeige 0 di regelamento devono essere pubblicati uffi clalmente, sono af-
f1ssi all*albo pretorio per Ja duzata stzbilita dalle norme predetie, Una
apposita senone dell'albo & riservata alle pubblicazdoni di MALTOnio,

3. Quando la consistenza € la natura degli atti lo rendono pe-
cessario, neil’albo pretorio viene affissoe I'avviso di pubblicazione e
deposita dell'alto, comprendente Pindicazione dell’organc che Pha
emesso 0 adoltato, ['oggetto, Ja data, il numero e la precisazione che

i documento & mnsu.mbﬂc presso 'ufficio dell'incaricato della te-

colnixialhg, oo zimmediate adiacenze dello sterzs 2ove all
alti predetti sono consewat: in:appositi raccoglitori che ne consento-
no I'integrale letiura, protegzendoli da danneggiamenti e sottrazio-
ni. Piani, disegni ¢d altn elaborati grafici sono esposti satto apposi-
(a protezione che n- - ~sente la completa visione, Illocale deve esse-

— dg
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te di dimensioni tali da consentire Ja contemporanea consultazione
da parte dj pili persone ed attrezzato, per quanto necessario, per lale
servizia, SR

4, La Giunta comunale designa, con apposita deliberazione, il
dipendente che, nell’ambito delle attribuzioni della sua qualifica Fun-
zionale & responsabile della tenuta dell’albo pretorio, dell’affissione
¢ defissione degli atti, dellg vigilanza degli atti in depaosito nell*uffi-
cio di consultazione e'della tennta del registro delle affissioni. Con
la stessa deliberazione la Giunta designa il dipendente tennto a S05t1-
tuire Pincaricato della teputa dell’albo, in caso di assenza od impedi-
menta della giacen,

5. L'incaricato del servizio provvede alia tenuta di un repistro
cronologico degli atti affissi all’albo pretario, con 'indicazione del
periodo di pubblicazione e de! giorno del rilascio del certificato di
compimento della stessa e della restituzione desli atti. I registro &
vidimato, prima di essers posto in uso, dal Segretario comunzale o
dal Vice Sepratario. I registri delle affissioni 2{l'albo pretorio, com-
pletati, sono depositar nell'archivio comunale.

6. Il Segretario comunale 0, PeF suQ incarico, il Vies Segretarig
comunate, vigilano sulia regolare tenuta dell'alba pretornio, verifica-
no opni bimestre il registro defle affission; ¢ vislano i certificati di
pubblicazione rilaseiati dat dipendente incaricarg,

7. Fino alla costituzione del “Centro servizi®?, presso ufficio
del’albo pretorio funziona anche ik servizio di consultazjone degli atii
«waislativi ¢ regolamenar; di cuj al terzo camima, lett. a), dell*are. 12,

8. Dalla costituzione de] “Centro servizi’® la tenuta defl"alho
Pretorio con tutte le funzion; previste dal presente articola e assicn-
rata dall'ufficin centrale, ed il suo dirigents ne & rasponsahile, Resa-
no {erme le competenze de] Segretario comunale & de! Vice Segreta-
rio di cui ai precedent quinto e sesto comma,

Art. 32
PuI;inmzioni nel territorio comunale

L. Per assicurare aj cittadini, in tuito il territorio comunale, ri-
ferimenti prestabiliti ¢ facilmente aceessibili per prendere conoscen-
za def principali provvadimenti del Comune e dezii altri exti pubbli-
2, entro un annp dall’entrata in vigare dal Presente regzolamento la
Giunta comunale disporra Pinstallazione nel centro urbang ed in ogni
frazione o circoscrizions d; almeno vn quadro di adeguale dimensig-
71, riservato esclusivamente aile aff sioni des manifesti, avvisi, ban-

* di concorsg, ordinanze apnyr~ - mienzione mrel | i diomas
.. 25tazioni disposte daj Comune o, per il sua tramite, dallo Srato
2 da aitj enti pubblici, recante lindicazione, in alto, “*Notizie da)
Comune™, dal quale i cittadini possono avere tempestiva notizia dej
srovvedimenti pifl rilevanti che interessano fa vita de's comuanita.

AP b A,



Farie {;
IL DIRITTO DI ACCESSC
AD'ATTI E DOCUMENTI

'V Capol

ESERCIZIO DEL DIRITTO D! VISIONE

L T,

P
o Art. 33

Attti dell’ Amministrazione comunale ¢
daeurmenti pmminleirativi

T R e n e —

). L'esercizio del diritto dei cittadini e degli altri soggetti di
cui allart. 2 di accedere agli atd dell’ Amministrazione comunale,
stabilito dall’art. 7. della legge 8 giugno 1990, n, 142 e dallo statuto,
¢ agli siessi assicuratoiindipendentemente dall’interesse di cui seno
portatori. | |1 i
2. Tutti gli atti dell’ Amministrazione comunale scno pubblici,
[ eccettuati quellj ai guali si applicano l¢ esclusioni ¢ limitazioni dj cui

agli artt, 20 ¢ 2111:5- o

3. Per la visione degli atti conservati negli archivi corrents, di
deposito ¢ storico si asservano le norme di cui agli artt. 77 e 7% del
R.D. 2 ottobre 1911,'n. 1163 e gli ant. 21, 22 & 30 del D.P.E. 10
settembre 1963, n, 1409, '

T L e b ——

e .
Il

4. 11 diritto di:accesso ai documenti amministrativi & esercitato
nei confronti del Comune da chiunque vi abbia interesse per la tutsla
di situazioni giuridicaments rilevanti, ai sensi degliartt. 25 e 26 della
L.R.n.10/1991, . | tenuto conto delle esclusioni o ltmitazio-
ni i cui agli ant.ﬁmﬁ-zl del presents regolamento.

'™
1~

3. 11 servizio' di consultazione e visione degli atti ¢ de; docy-
menti amministrativi ¢

dente art. 17.  j|.-

gratuito, secondo quanto stabilito daf prece-

n
i
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biw ATt 34
Mndahti‘d; eseruzm del di‘.rittn

i. Una singola richiﬁta dj accesso pud avere per oggetto pill
atti e documenti purché tutti compresi nelle competenze della mede-
sima unitd organizzativa, ancorché temporancamente detenuti da al-
ira, alia quale il responsabile del procedimento ne richiedera la tra-
smissione. Le richieste di accesso a documenti ¢he rientrano pelle com.-
petenze di pit unitd organizzative devono esscre prcsematf:: distinta-
mente, p:rmascunadlme A AR

| =T

2. L'ammissione all’eserdzio dell’accesso ad un atio o dmumen-

to comporta i} diritto:’

a) alla conoscenza delle informazicni in esso contenute;

b) alla conascenza di tutti i suoi allegati & dei documexnti in es50 -
chiamati, purché siang depositati presse U Comune  pon sians
soggetti ad ESC[USIDBI o, hm.ua.zm-m dalla legge o dal regolamento.

3. 11 diritic dj ageesso é di regola esercitato mﬂdm.ntc visione
di copia conforme dei documenti ungmah Quando cid non risult]
possibile vengono ammessi in visione i documenti originali con I’a-

dozione, da parts del rcspuu.sabﬂe del pmcedunentu d1 rutr.r: la cau-

tele del caso. oAb CRPRREIE S

B I,h T -“L'--""

4, Quando la cop:a dell‘attu o l'originale sono unmed.latamc:n—

te disponikili presso ['ufficio del responsabile del procedimento, la
consuitazione ha luogo nelio siesso giorno della richiesta, nell’orario
precisato dal responsabile all'interessato. Ove quest’ultino richieda

il differimento ad un giorno successivo, lo stesso viene accordato sta-

bilendo il giorno e "ora dell’accesso. Nel caso che sia necessario ef-
[ettuare la ricerca e la riproduzione dell*atto, la visione dello stesso
pud aver lucgo entro i dngue piorni successivi alla presentazione deila

richiesta, Il respon.sah:]c del precedimentao premsa in questo caso,

sulla copia-ricevuta della scheda di accesso, il glorno dal quale pmré
essere effettuars ia wsura e i'orario relativo.

5. La consullazione df:].la copia del documento avviens presso
Pullicio del responsabile del procedimento, aila presenza dello stes-

50 ¢ di Ui su0 cuhahcratorc nell’orario di ufficio. Il tempo di visura -

deve essere adeguato alla natura ed afla compltsmté del documento.
et 4'|
6. Dal momento in cm .sard attivato il “Centm servizi'’ le fun-
zioni di cui aj precedent; commi saranno effettuate dal Centro stes-
so, con e modalitd stabmte ‘dal dirigente del servizio, ﬂspttlandﬂ hil
tutto 1l possibile tf:mpi supra stabiliti. -

R Corntaredoc:sizzt dal luego poo.. o —oeale sono
postt in visione, Lracciare segni su di essi o comunque alterardi in qual-
siasi modo. Il richiedente ha facolt di prendere appunti e di trascri-
vere qualsiasi pare del documento in visione.

Tomtin
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5. La visura dei-’i:: essere effsimrata parsonalmente dal Sehiedente,
accompagnato eventualmente da alira persona di cul vanno specifi-
cats e genamﬁté.-reg_istratc sulla scheda di accesso,

9. Quando sia reso necessario dalle limitazioni stabilite dagl artt.
20 e 2] del presente regolamento, possono formare oggetto del dict-
to di accesso anche ';ingolc parti di documenti,

10, Tmorsi&ﬂﬁomj da quello nel quale it richiedente doveva
esercitare il diritto di docesso, senza che lo stesso abbia preso visione

del documento, per ottenere I"accesso dovrd essere prasentata una nuo-
va richiesta,

P =



! Capﬂ 11
ESERCIZIO DEL DIRI’I"I‘D DI RILﬂSCID DI COPIE

- AL 35
| Maddalita

1. 11 rilascio di copie degli atti dell’ Amministrazione comunale
e dei docummenti amministrativi di cui al precedente art.'3 & effettua-
to dal responsabile del pruof:dlmenm di accesso presso 'unitd com-
petente ¢ presso il “Centroservizi® , quando queste sard attivato.
Per gli atti ¢ documenti relativi ad un procedimento amministrative
in corso, il rilascio ¢ effettuato dal responsabile del procedimento.

oo .

2. 1l gilascio della copia avviene previa autenticazione della stessa,
effetiuata a seguito di collazione con 'originale dell’atto ¢ documento,
dal responsabile del procedimento, con e modalitd previste dall’art..
14 della legpe 4 gennaio 1968, n. 15. Non & consentito il rilascio di
copia di una copia dcll’ia_tttcln::ariginale.

3. Su espressa richiesta dell’interessato, pud essere adlo stusso
rilasciata copia non autenticata dell’atto o documento, con I'gbbli-
ga di utilizzarla cscluswamcnte Per memoria permnale. satto la pro-
pria responsabalitd, : :

4. Per il rilascio detle copie di atti e documenti, anche nop aun-
tenticate, si applicanc i I nml:-om spese di cui all’art. 17.

1 Il

5. 11 rilascio delle copie per gli usi previsti dall’allegaio B al
D.P.R. 26 ottobre 1972, n, 642, sostituito dall"art. 28 del D.F.R. 30
dicemtbre 1982, n. 955, esenti dall'imposta di bollo in mode assolu-
ta. viene effetius - in cartalibera con 'indicazione df:ll’uso spmiﬁ-
ooocithiprate Lo Lcdedente, Meglioaltrd casi il dlascic s oome COR
assopgettamente della copia‘all'imposta di boilo nella misura previ-
sta dalla tariffa di cui all’ast. 27 del D.P. R. 30 dicembre 1982, n.
955, modificata, in ultimo, dal primo comma dell’art, 7 dellz legze
29 dicembre 10 - 405. '}




6. Le cnplc suno rﬂasclatﬂ entra il quinto giorne suecessivo a
quello della richiesta,"salvo per aquelle relative ad atti e document
che richiedono ricerche d’archivio particolarmente complesse, perle
quali il termine pu-:'::- essere differito fino ad un massimo di 15 giorni,
con le modaliti d; cui: ‘al precedente art. 23,

Rl S
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o Cap-:} 111
DIRITTI DI ACCESSO STABILITIDA NORME SPECIAL]

' Art, 36 ' ’
I Coosiglieri comunali

I. I Consiglieri comunali hanno diriito Ottenere dagli uffie;
del Comune, nonché dalle aziende ed enti dallo stesso dipendenti, tutte
ie notizie = Ie mformazioni in loro possesso, utili all’espletamento del
proprio mandate, secendo quaznto P revisto dali'art -185 OREL

per come modificato con l'art.s6 della L.R.56/3/86,n.4a, b

2. 1 Consiglieri comunali hanno diritto di accesso agli arti del-
I' Amministrazioue comunale ed o documenti amministrativi forma-
ti dall’ Amministrazione o dalla siessa stabilmente detenuti.

3. 1 Consiglieri comunali hanno diritto di ottenere copie degli
atti ¢ dei documenti necessari per Iesercizio del mandato ¢lettiva.

4. L'esercizio dei dinitti pravisti dal presente articolo avvisne gra- T
tuitamenie, con le modalita stabilite dal regolamento per i funzio- ;
namento del Consiglio comunale.

5. 1 Consiglieri comunali sono tenuti al segreto nei casi specifi-
calamente stabilili dallg legge.

- Art, 37
Accesso agli atii del procedimento smministrativo

L. Le modalita di accessg agli atti del procedimento ammin;. :
Strative die-intnge, Cnpposite regclaments, sonc coc: e com _
yueue, 4i carattere £eterale, stabilite dal presente articolo. b

1 !-'I .

2. Nei casi previst dall'art: 11 dells LoR.del 30/4/91,n.10

la competenza per l'ammjssiqn; delle richieste & per gli altri adempi.

Gt B
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menti del pmcediﬂ:ﬁfu di accesso & atiribuita al responsahbile del pro-

cedimento amministrativo per il qualz viene preseatata 1'istanza di

acLesso. P
3. E consentito 'accesso ai documenti relativi alla fase istrutio-
ria dei procedimenti amministrativi in corso ed ai documenti acgui-
siti nal corso dell'avanzamento del procedimento, prima della sua con-
clusione, salvo quanto disposto dagli artt. 14 = 27 della

L.R.30/4/199L e n.10.

4, La visione ed il Hlascio di copie dei documenti acquisiti, re-
lativi ad un procedimento amminisirative in corso, vengono assicu-
rati dal responsabile:

a) nello stesso giorno della richiesta, per la consultazione del docu-
mendi; :

b) entro i terzo glormo successivo, per il rilascie di copie,
Per i documenti acquisiti o res! disponibili negli vitimi dieci giorni

precedenti il termine di scadenza del procedimento, il rilascio delle
copie deve avvenite nello stesso giorno della richiesta,

— 55 .
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Dt Parie &
ACCESSO ALLE STRUTTURE ED AI SERVIZI

Lt

; Capo |
ESERCIZIQ DEL DIRITTO DI ACCESSO
i

5 [}

Art. 3%
Finalith e 1ermini

i. La Giunta comunale, nell’ambito deile iniziative promasse
per rendere effettiva la partecipazione dei citzzZing all’artivitd del! Amp-
ministrazione e per valorizzare gli crganismi che tale partecipazione
realizzang, assicura 1'accesso alle strutture ed ai servizi comurali alle
orgamzzazioni di volontariato previste dalla legge 11 agosto 1991, n.
266 ed alle associazioni df partecipazione popolare, riconosciute a nor.
ma di statulo.

2, Le a.ssaciafzioni di partecipazions popolare e le orpanizzazio-
ni di volontariato presentano al Sindaco la richiesta di accesso, pre-
cisando [a struttura od il servizio al quals la stessa & riferita. L'acoms-

50 ¢ disposto, con e modalitd di cui ai succzssivi articoli, entro 20
peiorni dalla richiesta.

i Art. 39
o Strutiure e servizi

L. Alle organizzazieni ¢d associazioni di cui al precedente arti-
colo ¢ assicurata 'accesso alle istituziont, alle strutiure ed ai servizi
che erogano prestazioni di sicurezza sociaie ed assistenziale, educati-
ve, culturall, ricreative e spartive. L accesso ¢ assicurato inoltre alle
strutture che effeltvano i servizi di igiene urbana, depurazione idri-
<a, tutela ambientale, acquedotti, gas metano, farmacie, trasporti
pubblici, servizi sociali scolastici, servizi per lassistenza all'infan-
a, ai giovani, aglilzanziani ed ai portatori di handicaps, gestiti dal-
Hente, e

-!I:'|| S

UV E
2. L'accesso:avviene in giorni ed orari compatibili con le esi-
genze di funzienamento de! servizio ed & preventivamente program-

PR
I REET
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mimentode T CIAS le modaihd pet g;'agrmnmaralfacccssc in con-
(ormild € nel termine di cul Al secondo comma gellrars, 29 Trifne
od il differimento dell’accesso devono gssere motivati,

2. Contro il dinli!:gn di accesso deciso dalla (hignta comunale,
le associazioni ~d organizzazioni interessate pOSSOTMO Presentars, en-
1o 30 giorni, GLOTso al Consiglic ~~—unale affinché, nell’esercizio
dei poteri di contrello puﬁtjco-amministraﬁvo allo stesso atuibuiti
dal primo comma dell'art, 32 della legge 8 giugne 1990, 6. 142, veri-
fichi le motivazioni della decisione della Giiunta, tenenda conto delle
osservazioni ¢ deduzioni espresse dai ricorrenti.

3, Qualora il Consiglio rtenga fondate le osservazioni dei ri-
correnti, inviia 1a Giunta ~omunale 2 rivedere la propria decisions,
aniformandoia a quantd stabilito dal quinto comma dell'art. 7 deila
legee 8 giugno 1990, 0. 142, dallo statuto camunale & dal presente
regolamentc, assicurando |’ accesso alle stratture ed ai servizi richie-
sto dalle associaziond ed orgapizzazioni ricorrenti.

4. Nel caso che il Consiglio verifichi che Ia decisione della Gilunta
comunale & fondata su motivi legittimi e non viola le norme della legee,
deilo statuto ¢ del regolamento SOPra Hchiamate, comunica tale asi-
to ai ricorrentl, 1 quall possono esperire le azioni a loro tutela nella
sede giurisdizional: prevista dalla legge.

e
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" DISPOSTZIONT FINALI

Y

Entrata in vigore del regolamento

1.T1 presente resolamento entra ia  vigore,dopo il
Tavocevale esits del controllo di legittimitéd da parte della
T.',0,, esperite le procedure previste dallo statuto comnunala.

2.La Giunta Comunale,dope l'adozicne dei provvedimenti per

la prima ereanizzazione del servizio,cura la Qiffusione del
presente regolamenteo,inviandone copis al Consiglieri Comunali,
arli wrgani ed  alls strusture  di decenframento,alle
arsociazionl ed agli orgoeniswml ¢ partecipazione popolare,
nlle orzanizzazionl del wolontarlato e dispone che ne siano
detaie i gonie  le  strptture tubbliche nelle  quali il
cittadino pulr effTeimiamme 12 consuitazions e trasmette conia
per la pubblicaziong nella J,ULHL.5.del relative avvisa, e
pubbilicanione nel Holleiiine Ufficiale delltAmministrazione
Hégionale.

J.Copla del regolanenio,diven:zo esecutivo, viena “rasmneszs
dal  Sindace alla Comnissione por ltaccesso ai documenci
aminintrativi,presse la rrunidenss del Consiglia Gl
Hlinigtri,in conformitl 2 runnto siabilite dagli artt.22 = 27

riella  Lepae tanmte T, Talye alla Presidenza delin

liegione Siciliana.
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